公共基础课部准假、销假通知单
	申请人
	
	性 别
	
	出生年月
	

	所在部门
	
	所在岗位
	

	请假期限
	自      年   月   日至      年    月   日止，共计     天。

	路程天数
	
	当年已请假

天数
	
	请假类别（√）

	
	
	
	
	婚   病   事   产  丧

	请假理由
	

	教研室意见
	
	课部领导
	

	人事部
	
	校领导
	

	销假情况
	年   月   日销假 
	申请人签字
	

	
	所在单位

签字
	
	人事部签字
	


说明：1、该表一式二份，个人留存一份，课部留存一份。
2、病假须出示三甲以上医院假条、病历、发票单据。
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